11.09.2020

Saulkrastu PII ,,Rukitis” aicina darba
LIETVEDI

B

Saulkrastu PII ,,Rukitis”
4301901862
aicina darba
LIETVEDI
profesijas kods: 3341 04
Darba pienakumi:

e Dokumentu izstradasana un noformésana;

« Dokumentu apstrade, iestades lietu nomenklatiras parzinasana;

e Dokumentu uzglabasana, parzinot LR likumdosanu par arhiviem, dokumentu
sagatavoSana glabasSanai, sakartosana un aprakstiSana sadarbiba ar Latvijas Valsts
arhivu;

« Informacijas nodroSinasana, parzinot iestades struktiru, darbinieku kompetenci;

 Parzinat darba attiecibu reguléjosos normativos aktus, noformet personala
dokumentus;

» Parzinat un prast lietot VIIS sistému un DVS “Namejs”.

Darba pildiSanai nepiecieSamas prasmes:

» praktiska darba pieredze lidziga amata;

» videja vai videja profesionala izglitiba;

 spéja patstavigi pienemt lemumus, organizet un planot savu darbu;

» prasme lietot biroja tehniku.

Mes piedavajam:

» atalgojumu bruto 640 euro;

» stabilu atalgojumu un socialas garantijas;

« veselibas apdrosinasanas polisi (péc parbaudes laika beigam);

» interesantu, dinamisku un atbildigu darbu.

Slodze: viena vesela darba slodze

Ligums: Darba ligums uz nenoteiktu laiku

Pretendentus aicinam pieteikties: iesniedzot savu profesionalas darbibas aprakstu (CV)
ar noradi , Lietvedis” 1idz 2020. gada 18. septembrim uz e-pastu
bernudarzs.rukitis@saulkrasti.lv , pa pastu Saulkrastu PII ,,Rukitis”, Stirnu iela 23,
Saulkrasti, Saulkrastu novads, LV-2160

Informejam, ka péc iesniegto dokumentu izvértésanas pirmaja karta sazinasimies tikai
ar tiem pretendentiem, kuru kandidaturas tiks izvirzitas otrajai kartai.

Talrunis informacijai: 29136440

Kontaktpersona Saulkrastu PII ,,Rukitis” vaditaja Jana Bukovska
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