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Administratīvā nodaļa

Saskaņā ar Saulkrastu novada pašvaldības centrālās pārvaldes nolikumu Administratīvā nodaļa nodrošina informācijas
un dokumentu apriti pašvaldībā, kontrolē administrācijas darbiniekiem doto uzdevumu izpildes termiņus, administrē
pašvaldības dokumentu vadības sistēmu, nodrošina personālvadību, organizē domes un komiteju darbu, izstrādās
pašvaldības normatīvos aktus, piedalās pašvaldības iepirkumu dokumentu izstrādē un koordinē iepirkumu procedūru,
nodrošina informācijas tehnoloģiju darbību pašvaldības administrācijā un iestādēs un pārrauga izglītības darba norisi
novadā kopumā.

Administratīvās nodaļas vadītāja
Marlisa Šmite
Tālr. 29231918
e-pasts: marlisa.smite@saulkrasti.lv

Dokumentu pārvaldības vadītāja
Irina Gavrilova
Tālr. 67142529
e-pasts: irina.gavrilova@saulkrasti.lv

Klientu apkalpošanas centra vadītāja
Madara Dzērve
Tālr. 67951250, 25767651
e-pasts: madara.dzerve@saulkrasti.lv

Klientu apkalpošanas speciāliste
Elīna Helmšteine
e-pasts: elina.helmsteine@saulkrasti.lv
Tālr. 67142530, 66956992

Juriste
Vita Spitane
Tālr. 67142513
Mob. tālr. 29322686
e-pasts: vita.spitane@saulkrasti.lv

Juriste
Sanita Kadrova
Tālr. 66932595
e-pasts: sanita.kadrova@saulkrasti.lv

Jurists
Māris Ignatovičs
Tālr. 67142513
e-pasts: maris.ignatovics@saulkrasti.lv

Vecākā lietvede
Alise Krastiņa
Tālr. 67142521
Mob. tālr. 26007196
e-pasts: alise.krastina@saulkrasti.lv

Personāla speciāliste
Evita Baumane
Mob. tālr. 25723600
e-pasts: evita.baumane@saulkrasti.lv

Informācijas un komunikācijas
tehnoloģiju jomas vadītājs

Artūrs Millers
Tālr. 67142508
Mob. tālr. 26664688
e-pasts: arturs.millers@saulkrasti.lv

Informācijas sistēmu administrators
Eduards Matuļs
Mob.nr. 28677180
e-pasts: eduards.matuls@saulkrasti.lv

Informācijas sistēmu administrators
Alens Uškāns
Mob. tālr. 28944702
alens.uskans@saulkrasti.lv

Datu aizsardzības speciālists
Mārtiņš Bogdans
tālr. 25277799
e-pasts: pasts@saulkrasti.lv

Izglītības daļa

Izglītības daļas vadītāja
Aija Štrausa
Mob.tāl. 26568681
e-pasts: aija.strausa@saulkrasti.lv

Izglītības darba speciāliste
Gita Pētersone
Mob.tāl. 25596990
e-pasts: izglitiba@saulkrasti.lv

Izglītības metodiķe
Velta Baseviča
Mob.tālr. 28773143
velta.basevica@saulkrasti.lv

Izglītības darba speciālists (projektu
vadītājs)

Jaunatnes darbinieks Sarma Brauna
e-pasts: sarma.brauna@saulkrasti.lv

Bērnu un jauniešu brīvā laika
organizatore

Vaira Cīrule
e-pasts: vaira.cirule@saulkrasti.lv
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