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PaSvaldibas iestades “Saulkrastu novada pasvaldibas centrala parvalde”
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Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 1.punktu
l. Visparigie jautajumi

Pasvaldibas iestades “Saulkrastu novada pasvaldibas centrala parvalde” (turpmak —Parvalde)
ir Saulkrastu novada domes (turpmak — Dome) izveidota iestade, kas nodroSina domes un
komiteju organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu un pilda citas pasvaldibas nolikuma
noteiktas funkcijas.

Parvalde sava darbiba ievéro normativos aktus, tostarp likumus un Ministru kabineta
noteikumus, Saulkrastu novada pasvaldibas nolikumu, ka art Domes 1€émumus.

Parvaldes juridiska adrese: Raina iela 8, Saulkrasti, Saulkrastu novads, LV-2160.

1. Parvaldes kompetence un darba organizacija

Parvaldei ir $adi uzdevumi:

4.1.
4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

organizet un nodrosinat Domes pienemto 1émumu izpildi;

atbilsto§i kompetencei sagatavot atzinumus par Domes s&dés izskatamiem
lémumprojektiem;

nodrosinat Domes, pastavigo komiteju, novada pasvaldibas domes izveidoto komisiju
un darba grupu darba tehnisko un organizatorisko apkalposanu;

atbilstoSi kompetencei, sagatavot atbildes vai atbilzu projektus uz privatpersonu un
juridisko personu iesniegumiem un tiesas valsts parvaldes iestazu informacijas
pieprasijumiem;

atbilstosi kompetencei, sagatavot priekslikumus jautajumu izskatiSanai novada domes
sédés, novada domes lémumu projektus, rikojumu projektus, novada paSvaldibas
ligumu projektus, administrativos aktus un administrativo aktu projektus, ka arT citus
dokumentus un to projektus;

kartot Parvaldes lietvedibu un nodroSinat dokumentu atbilstoSu uzkraSanu un
arhiveésanu;

kontrolét pasvaldibas saistoSo noteikumu ievéroSanu;
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4.8.

4.9.

4.10.
4.11.
4.12.

4.13.
4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

sagatavot priekslikumu par paSvaldibas budzetu, ta grozijumiem un atskaites par
paSvaldibas budZeta izpildes gaitu;

nodrosinat pasvaldibas finanSu politikas izstradaSanu, finanSu resursu planoSanu,
uzskaiti un vadibu;

nodros$inat nodevu un nodoklu administréSanu;

nodro$inat apmekletaju pienemsanu;

nodro$inat centralizétas gramatvedibas funkciju paSvaldibas paklautiba eso$sam
iestadeém;

racionali un lietderigi apsaimniekot pasvaldibas valdijuma esosos lidzeklus un mantu;
izstradat paSvaldibas istermina un ilgtermina attistibas programmas, teritorijas
planojumu un nodroSinat to realizaciju un parraudzibu;

realizét un koordinét viet&jos un starptautiskos projektus;

noteikt vienotu informacijas tehnologiju attistibas virzienus pasvaldiba, un nodrosinat
efektivu to ievieSanu un darbibu;

sagatavot un izplatit plassazinas lidzekliem un pasvaldibas komunikacijas kanalos
pasSvaldibas oficialo viedokli, informaciju par pasvaldibas aktualitatém, pienemtajiem
lémumiem, to nepiecieSamibu un izpildi;

nodro$inat normativajos aktos noteikto novada pasvaldibas autonomo funkciju izpildi,
valsts parvaldes delegéto funkciju un parvaldes uzdevumu izpildi un realizét
pasSvaldibas brivpratigo iniciativu;

veikt citus uzdevumus atbilstosi normativajos aktos noteiktajai kompetencei un novada
paSvaldibas domes Iémumiem, novada paSvaldibas domes priekSseédétaja un
prieksseédetaja vietnieka, izpilddirektora rikojumiem.

Parvaldei ir $adas tiesibas:

5.1.

5.2.
5.3.
5.4.
5.5.
5.6.

5.7.

pieprasit un sanemt no pasSvaldibas iestaddém un publiskajam personam Parvaldes
uzdevumu izpildei zinas, statistisko un citu informaciju un dokumentus;

sniegt priekslikumus jautajumu izskatiSanai novada paSvaldibas Domes s€de€s;
piedalities Domes s€d€s zinojumu sniegSanai par izskatamajiem jautajumiem,;

istenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas;

sadarboties ar valsts un pasvaldibu kontrolg€jo$am institticijam un inspekcijam;

sanemt Parvaldes darba efektivai organizé€Sanai nepiecieSamo tehnisko un
organizatorisko nodroSinajumu pasvaldibas budZeta lidzeklu ietvaros;

piedalities pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinaSanas pasakumos.

Parvalde sastav no:

6.1.

Administrativas nodalas, kas:

6.1.1. nodroSina informacijas un dokumentu apriti pasvaldiba;

6.1.2. kontroleé administracijas darbiniekiem doto uzdevumu izpildes terminus;
6.1.3. administré pasvaldibas dokumentu vadibas sistemu, konsulté paSvaldibas
darbiniekus sisteémas lietojamiba;

6.1.4. nodro$ina Parvaldé sanemtas un nostitamas korespondences registraciju,
apriti;

6.1.5. nodroSina ar personala uzskaiti, sistematiz€Sanu un analizi, darba attiecibu

nodibinaSanu un izbeig$anu, komand&umiem un ar profesionalo pilnveidi saistito
dokumentu sagatavoSanu;

6.1.6. nodroSina personala atlasi un sniedz atbalstu personala novertéSana;

6.1.7. nodro$ina pieejamo personala datu ievadi personala datu uzskaites un
apstrades sist€mas personala vadibas moduli;

6.1.8. nodroS§ina Domes un komiteju sézu protokol€Sanu; organizatoriski un

tehniski sagatavo un nodrosina Domes, pastavigo komiteju un komisiju sédes;
6.1.9. izstrada Domes saistoSo noteikumu un iekS$€jo normativo aktu projektus;



6.2.

6.1.10.  saskano Domes Iémumu projektus un $o projektu grozijumus;

6.1.11.  nodroSina ar tiesibu aktu normu piemérosanu saistito jautajumu, kas skar
pasvaldibu, tas institiicijas, piem&rotu risinasanu,

6.1.12.  sagatavo ligumu projektus vai saskano iesniegto ligumu projektus;

6.1.13.  sagatavo tipveida ligumus paraugus novada struktiirvienibu un iestazu
vajadzibam;

6.1.14.  piedalas un organizeé paSvaldibas iepirkuma dokumentu izstradg, koording
iepirkumu procediras 1stenosanu, pilnveidosanu;

6.1.15.  nepiecieSamibas gadijuma parstav paSvaldibu tiesa; nodrosina pasvaldibas
intereSu parstavibu tiesibu aizsardzibas iestades, citas valsts un pasvaldibu institiicijas;

6.1.16.  uzrauga korupcijas un intereSu konflikta novérSanas plana un taja noteikto
uzdevumu izpildi pasvaldiba;

6.1.17.  sniedz juridiska rakstura konsultacijas domes un padotibas iestazu
vaditajiem darba jautajumos;

6.1.18.  nodroSina informaciju sisttmu, informacijas komunikacijas tehnologiju
ievieSanu, uzturéSanu un izmantoSanu pasvaldibas iestad€s un struktiirvienibas;

6.1.19.  koording datortehnikas, tehnisko iekartu, datorprogrammu nepieciesamibu
apzinaSanu un iegadi struktiirvienibas;

6.1.20.  uztur paSvaldibas arhivu, nodroSina arhiva dokumentu apstradi, uzskaiti,
uzglabasanu un nodoSanu Latvijas Valsts arhiva;

6.1.21.  parrauga izglitibas darba norisi novada kopuma; izstrada izglitibas jomas
pilnveidoSanas un attistibas stratégiju, nodrosina metodisko atbalstu izglitibas iestazu
vaditajiem un pedagogiem;

6.1.22.  sagatavo informaciju valsts iestadém par izglitibas jomu Saulkrastu novada,
saskano izglitibas iestazu tarifikacijas, uztur izglitibas iestazu intereSu izglitibas
programmu licenéu registru;

6.1.23.  nodroSina fizisko personu datu, darba aizsardzibas un ugunsdrosibas
sisttmu darbibas noteikumu ievérosanu Parvalde.

Attistibas nodalas, kas:

6.2.1. piedalas, lidzdarbojas regionalo un nacionalo attistibas planu izstradg,
parstavot novada intereses;

6.2.2. koording attistibas planoSanas integréta un saskanota procesa realizaciju
pasvaldiba un veic izpildes monitoringu, parskatu sagatavosanu;

6.2.3. nodro§ina ilgtermina strat€gijas un attistibas programmas izstradi un
aktualizeSanu;

6.2.4. nodroSina investiciju projektu izstradi, t.sk. valsts budzeta, ka art Eiropas

Savienibas struktirfondu Iidzeklu piesaistei un nodroSina dalibu So projektu
realizacijas vadiSana;

6.2.5. koordiné paSvaldibas esoSo un planoto investiciju prioritaro projektu
izstradi un seko projektu realizacijas procesam,;

6.2.6. nodroSina ar apkartgjas vides aizsardzibu un dabas resursu izmantoSanu
saistito normativo aktu sagatavoSanu,

6.2.7. savas kompetences ietvaros, nodrosina informacijas ievietosanu Teritorijas
attistibas planoSanas informacijas sistéma (TAPIS);

6.2.8. organiz€ paSvaldibas IpaSuma objektu atsavinaSanu un organize pasvaldibas
Ipasumu izsoles;

6.2.9. nodroSina pasvaldibai piekritoSu zemju administréSanu  un datu

aktualizeSanu Saulkrastu novada zemes bilancg;
6.2.10.  nodro$ina augstas detalizacijas topografisko izmérijumu datu registraciju
datu baze un informacijas sniegSanu mérniecibas specialistiem,;



6.3.

6.4.

6.5.

6.2.11.  nodrosSina geografiskas informacijas sistemas (GIS), apgriitinato teritoriju
informacijas sist€émas (ATIS) uzturéSanu un nodroSina aktualas informacijas par
novadu ievietoSanu sistémas;

6.2.12. savas kompetences ietvaros, nodroSina informacijas ievietoSanu
Biivniecibas informacijas sistéma (BIS);

6.2.13.  sniedz priekslikumus zemes iericibas jautajumos.

Finan$u un gramatvedibas nodalas, kas:

6.3.1. sagatavo paSvaldibas budZeta projektu, kontrol€ novada budzeta izpildi;
6.3.2. nodro$ina Pasvaldibas budzeta kontroli planosanas un izpildes, taja skaita
nodoklu pliismas kontroli;

6.3.3. sagatavo budzeta grozijumus un normativajos aktos paredz€tos finansu
parskatus;

6.3.4. kontrolg investiciju projektu finansu sadalu izpildi;

6.3.5. nodro$ina  gramatvedibas uzskaiti (pamatllidzekli. algas u.c.)

administracijai, noteiktam pasvaldibas iestadem, ka arT nodroSina Eiropas Savienibas
finans€to projektu gramatvedibas uzskaiti;

6.3.6. dokumentu sagatavosanu nekustama ipaSuma nodokla un citu maksajumu
paradu piedzinai;

6.3.7. veic nodoklu un nodevu iekasesanu;

6.3.8. izglitibas iestazu pedagogu tarifikacijas sarakstu saskanoSanu;

6.3.9. sagatavo un iesniedz attiecigas institlicijas finanSu parskatus un statistikas

atskaites normativajos aktos paredz€taja apjoma un kartiba;

6.3.10.  nodrosina finanSu parskatu lietotajus ar patiesu un pilnigu informaciju par
pasSvaldibas iestazu un administracijas darbibu;

6.3.11.  sagatavo iepirkumu planu pasvaldibas vajadzibam;

6.3.12. savas kompetences ietvaros piedalas Iigumprojektu sagatavo$ana un
noslégto ligumu izpildes kontrolg;

6.3.13.  nodroSina budZeta planoSanas, gramatvedibas uzskaites metodisko vadibu
un ieks€jo kontroli.

Dzimtsarakstu nodalas, kas:

6.4.1. veic civilstavokla aktu — laulibu, dzim$anas un mir$anas registraciju;

6.4.2. sagatavo materialus personu varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainai,

6.4.3. veic civilstavokla aktu ierakstu atjaunoSanu, laboSanu un papildinasanu;

6.4.4. administré dzivesvietas deklaréSanu Saulkrastu novada.

Komunikacijas un tiirisma nodalas, kas:

6.5.1. veido un uztur pozitivu pasvaldibas t€lu, isteno un pilnveido komunikaciju

ar sabiedribu, ka arT popularizé novadu, paaugstinot ta atpazistamibu;

6.5.2. veido komunikaciju un veicina sadarbibu starp pasvaldibu un novada

iedzivotajiem;

6.5.3. nodroSina pasSvaldibas publicitates materialu sagatavoSanu par visiem

bitiskiem pasvaldibas organiz&tiem pasakumiem un to izplatiSanu medijos;

6.5.4. nodroSina pasvaldibas gada publiska parskata sagatavoSanu un
iesniegSanu apstiprinasanai Domg;

6.5.5. nodroSina paSvaldibas oficialo un tiirisma piedavajumu novada prezentaciju

sagatavoSanu;

6.5.6. savlaicigi sniedz atbildes uz plassazinas lidzeklu jautajumiem;

6.5.7. koording regularu pasvaldibas informativa izdevuma ,,Saulkrastu Domes

Zinas” sagatavoSanu un izdoSanu;

6.5.8. nodroSina regularu satura papildinasanu un pilnveidoSanu pasvaldibas

majaslapa www.saulkrasti.lv, un TIC majas lapa www.visitsaulkrasti.lv, ka art



10.
11.

pasvaldibas un novada tiirisma informacijas centra socialo tiklu kontos (Facebook,
Instragram, YouTube);
6.5.9. izstrada jaunus turisma produktus un marsrutus novada, veido parnovadu
vai plasaku regionu tirisma produktus, seko lidzi Latvijas un pasaules tendencém,
izverte to ievieSanas aktualitati;
6.5.10.  nodrosina TIC darbibu.

6.6.  IpaSumu apsaimniekoSanas nodalas, kas:

6.6.1. organizg€ pasvaldibai piederoSo €ku, biivju uzturéSanu un apsaimniekosanu;
6.6.2. apzina, uzskaita, parrauga PaSvaldibas IpaSumus un kontrole to
apsaimniekoSanu;

6.6.3. koording pasvaldibas TpaSuma esoso celu uzturésanu;

6.6.4. organizé pasSvaldibas teritorijas labiekartoSanas un apzalumoSanas
projektus;

6.6.5. organizé pasSvaldibas kapsétu darbibu, kaps€tu digitalizaciju un izstrada
kapsétu attistibas dokumentus;

6.6.6. sniedz transporta pakalpojumus paSvaldibas iestadém un struktiirvienibam.

Parvaldes vadisanu un koordin€Sanu nodrosina novada pasvaldibas izpilddirektors, ievérojot

Saulkrastu novada paSvaldibas nolikuma nosacijumus.

Parvaldes struktiirvienibu kompetences, pienakumu un tiesibu preciz€Sanai ir izstradats

attiecigas struktirvienibas nolikums, ko apstiprina pasvaldibas izpilddirektors.

Struktiirvienibu darba organizaciju nosaka to vaditdji, atbilstosi Parvaldes funkcijam,

uzdevumiem, tiestbam un pienakumiem. Struktiirvienibas vaditaja prombiitnes laika darba

organizaciju struktrvieniba nosaka lzpilddirektora norikots darbinieks. Strukttirvienibas
darbibas tiesiskumu nodroSina struktiirvienibas darbinieki, atbilstoSi amata apraksta
noteiktajai kompetencei.

Parvaldes darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli 1steno pasvaldibas domes prieks$sedetajs.

Izpilddirektors:

11.1. organizg un ir atbildigs par Parvaldes darbu, vada Parvaldes darbu, nodroSinot darba
nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

11.2. ir kapitala dalu turétaja parstavis paSvaldibas kapitalsabiedribas;

11.3. parvalda Parvaldes finanSu, personala un citus resursus;

11.4. slédz ligumus uztic€to uzdevumu un funkciju nodrosinasanai;

11.5. paraksta juridiskos un finanSu dokumentus Parvaldes varda;

11.6. izveido iestades ieksgjas kontroles sist€mu, nosaka parvaldes lemumu parbaudes
kartibu;

11.7. apstiprina Parvaldes sStruktirvienibu reglamentus, nosaka Parvaldes darbinieku
pienakumus un izdod iek§€jos normativos aktus;

11.8. koording pasvaldibas iestazu un kapitalsabiedribu darbu;

11.9. péc saskanoSanas ar Domes priekSsédétaju piepem darba un atbrivo no darba
pasvaldibas Parvaldes darbiniekus;

11.10. péc saskanoSanas ar Domes priekssédétaju paraksta kopligumu ar paSvaldibas
darbiniekiem;

11.11. savas kompetences ietvaros organiz€ fizisko un juridisko personu iesniegumu apriti;

11.12. ir tiesigs pilnvarot paklautiba esoSos darbiniekus un amatpersonas saimniecisko
darbibu veikSanai pasvaldiba;

11.13. organizg teritorijas attistibas programmas projekta, teritorijas planojuma projekta un
budZeta projekta izstradasanu, ka arT saimnieciska un gada publiska parskata
sagatavoSanu;

11.14. bez speciala pilnvarojuma parstav Parvaldi valsts parvaldes institlicijas, attiecibas ar
fiziskam vai juridiskam personam;



12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

11.15. sagatavo priekslikumu Domei par pasvaldibas iestazu nelikumigu un nelietderigu
lemumu atcelSanu;

11.16. sniedz zinojumus un parskatus péc Domes vai Domes priek$sédétaja pieprasijuma,

11.17. ir tiesigs saskana ar Valsts parvaldes iekartas likumu pilnigi vai dalgji parnemt
Parvaldes lietvediba esosu lietu sava kompetencg;

11.18. Domes priekSsédetaja nomainas gadijuma organiz€ dokumentacijas un materialo
vertibu nodosanu jaunajam Domes priekSsédétajam;

11.19. veic citus pienakumus saskana ar normativajiem aktiem, Domes [émumiem un Domes
priek$sédetaja rikojumiem.

Ja izpilddirektors, veicot savus pienakumus, nonak intereSu konflikta situacija, konkrétas

izpilddirektora funkcijas veic domes priekssédétajs vai domes priek$sédétaja vietnieks.

I11.  Parvaldes darbibas tiesiskuma nodrosinasanas mehanisms un parskati par
darbibu
Katrs Parvaldes struktiirvienibas darbinieks ir atbildigs par:

13.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka ar1
par uztic€to darba priekSmetu un Iidzeklu saglabasanu un izmantoSanu atbilsto$i to
lietoSanas noteikumiem;

13.2. iegutas informacijas konfidencialitates nodro$inasanu un fizisko personu datu
aizsardzibas principu ievéroSanu saskana ar spéka eso$o normativo aktu prasibam.

Novada pasvaldibas domes priekSseédetajs ir tiesigs atcelt Parvaldes pienemtus nelikumigus

un nelietderigus [émumus un rikojumus, ja argjos normativos aktos nav noteikts citadi.

Parvaldes pienemtos administrativos aktus un faktisko ricibu var apstridét Domeg.

Domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par Parvaldes darbu.

IV.  Nosléeguma jautajums
Sis nolikums stajas speka ar apstiprinasanas bridi.

Ar §1 nolikuma spéka staSanos spéku zaudé ar Saulkrastu novada paSvaldibas domes
2019.gada 16.0ktobra lemumu apstiprinatais “lestades “Saulkrastu novada dome” nolikums”.

Domes priekSsedetajs N.Licis



