Saulkrastu novada dome

Reg. Nr. 90000068680, Raina iela 8, Saulkrasti, Saulkrastu nov., LV-2160
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2022.gada 30.novembri IEKSEJIE NOTEIKUMI Nr. leN 26/2022
Saulkrastos

Apstiprinati

Saulkrastu novada domes
2022.gada 30.novembra sede
(Prot.Nr.27/2022§21)

Personas datu apstrades pazinojums

I Vispariga informacija

1. Saulkrastu novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba vai Parzinis) ir viet§ja parvalde, kas ar
pilsonu véletas parstavniecibas (domes) un tas izveidoto institliciju un iestazu (tai skaita
izglitibas iestades, bibliotekas) starpniecibu nodroSina PaSvaldibai uzticétas parvaldes
funkecijas, aizstavot un ieverojot Pasvaldibas iedzivotaju intereses.

2. Personas datu apstrades pazinojuma (turpmak — Pazinojums) mérkis ir péc iesp&jas skaidrak un
saprotamak inform&t miisu iedzivotaju, klientu, vinu likumisko parstavju, personala un citu
personu (turpmak - Datu subjekts vai Jus) tiesibu iev@roSanu un istenoSanu attieciba uz
likumigu un godpratigu datu apstradi. Par to, ka un kap&c Pasvaldiba izmanto Jiisu personisko
informaciju. Siemesla d&l $aja Pazinojuma plasi izmantojam ne-juridisku valodu un vienkarsas
teikumu uzbtives. Pasvaldibas mérkis ir likt Jums justies droSi, izpauZot PaSvaldibai savus
personas datus. Personas dati ir jebkada informacija, kas var tikt izmantota, lai identificétu
individu.

3. PaSvaldibai ir svarigi but caurskatamai, apstradajot Jisu personas datus. PaSvaldiba ir
apnémusies aizsargat Jusu personisko informaciju un ieveérot konfidencialitati visur, ko
Pagvaldiba dara. Sis Pazinojums lauj Jums uzzinat, kadus datus Pagvaldiba var iegiit par Jums,
ka PaSvaldiba tos izmantos, ka sniegs informaciju par Jisu tiestbam un to, ka Jiis ar PasSvaldibu
varat sazinaties.

4. Personas dati var attiekties gan uz bijuSajiem, gan uz esoSajiem PaSvaldibas pakalpojumu
izmantotajiem, darbiniekiem, piegadatajiem, pakalpojumu sniedzgjiem un personam, kuras
sadarbojas un komunicé ar Pasvaldibu.

5. Padvaldiba riipgjas par Jisu privatumu un personas datu aizsardzibu, ievéro Datu subjekta
tiesibas uz personas datu apstrades likumibu saskana ar piemérojamajiem normativajiem
aktiem - Eiropas Parlamenta un Padomes Regula (ES) 2016/679 (27.04.2016.) par fizisku
personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un §adu datu brivu apriti un ar ko atcel]
Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula) (turpmak — Regula), Fizisko personas
datu apstrades likumu un citiem normativajiem aktiem fizisko personu datu apstrades un
aizsardzibas joma, taja skaitd, normativajiem aktiem, kas reglamenté Datu subjekta tiesibas,
informacijas sabiedribas pakalpojumus, privatumu un datu apstrades jomu.

6. Attieciba uz specifiskiem datu apstrades veidiem (piem&ram, sikdatnu apstradi), vidi, nolikiem
var tikt noteikti papildu, specifiski noteikumi, par ko Datu subjekts tiek informéts bridi, kad Jis
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sniedz attiecigus datus parzinim. Skatit: https://saulkrasti.lv/pasvaldiba/dokumenti/personas-
datu-aizsardziba/personas-datu-apstrades-pazinojums/.

Il Ar ko Jiis varat sazinaties, ja ir kadi jautajumi?

. Personas datu apstrades parzinis ir: Saulkrastu novada paSvaldiba, registracijas

Nr.90000068680, juridiska adrese: Raina iela 8, Saulkrasti, Saulkrastu nov., LV-2160, talrunis:

67951250 un tas struktiirvienibas un iestades ir kopigs Parzinis.

Kontaktinformacija ar personas datu apstradi saistitajos jautajumos ir:

8.1. Sarakstes veida: Raina iela 8, Saulkrasti, Saulkrastu nov., LV-2160;

8.2. E-pasta sazinas veida: pasts@saulkrasti.lv;

8.3. E-adrese: DEFAULT@90000068680 SAULKRASTU NOVADA PASVALDIBA;

8.4. Personas datu aizsardzibas specialista kontaktinformacija ir pieejama Pasvaldibas
timek]vietné. Skatit: https://saulkrasti.lv/pasvaldiba/parvaldes-strukturas-
kontakti/administrativa-nodala/.

I1I Personas datus apstrades noliki (merki)

Jiisu personas datu apstrade ir nepiecieSama, lai Pasvaldiba var€tu izpildit savas funkcijas un

uzdevumus, ka arT sniegt Jums pakalpojumus, piemeéram:

9.1. gadat par iedzivotaju izglitibu (pirmsskola (bernudarzi), vispargja izglitiba, profesionala
ievirzes izglitiba (sports, miizika, maksla) un interesu izglitiba;

9.2. nodro$inat iedzivotajiem socialo palidzibu (socialo pakalpojumu sniegSana, socialo
pabalstu pieskirsana, palidziba dzivokla jautajumu risinasana, nodarbinatibas veicinasana);

9.3. Dzimtsarakstu nodalas funkcija, barintiesas funkcija un dzivesvietas deklaréSana;

9.4. Teritorijas planosana, buivvaldes funkcija, citi saimnieciski tehniskie jautajumi;

9.5. Kultiira, sports, tirisms un citas sabiedriskas aktivitates;

9.6. Sabiedriskas kartibas nodro$inasana: administrativa parkapuma procesa izsakSanai
(Administrativas atbildibas likuma ietvaros);

9.7. Fotografesana, video un audio fiksacijas veikSana.

. Dazreiz personas datus ir nepiecieSams apstradat, lai aizsargatu fiziskas personas pret tiem

raditajiem kait€jumiem, aizsargatu sabiedrisko kartibu, noverstu vai izmekletu parkapumus,
nodroS$inatu atbilstibu tiesibu aktiem, un sniegtu informaciju saskana ar personu tiesibam.
PaSvaldiba apstrada Jusu personas datu tikai, tad kad ir tiesiskais pamats to darit.

Apstradajot personas datus mérkiem, kas nav noraditi Saja Pazinojuma, ka arT lai precizétu
informaciju par datu apstrades individualajiem nosacijumiem, Pasvaldiba informes Jus
atseviski. Pieméram, PaSvaldibas teritorija tiek izvietoti informativi pazinojumi (informativas
zimes zonas, kur tiek veikta videonovérosana). Informaciju Jums var sniegt ari Pasvaldibas
personals, to izskaidrojot mutiski.

Pasvaldibas datu apstrades kartiba personalatlases procesa ietvaros noteikta Personas datu
apstrades pazinojuma personala atlases nodro$inasanai.

Pasvaldibas veiktas datu apstrades saistiba ar videonovéro$anu noteikta Videonovérosanas
veikSanas pazinojums.

IV Personas datu apstrades tiesiskais pamats
Pasvaldibas personas datu apstrades likumigumu nosaka vismaz viens no S$adiem
pamatojumiem:
15.1. Datu subjekts ir devis brivi sniegtu un neparprotamu piekriSanu savu personas datu
apstradei vienam vai vairakiem konkrétiem noliikiem;
15.2. Apstrade ir vajadziga liguma, kura Iigumslédzgja puse ir Datu subjekts, izpildei vai
pasakumu veikSanai péc Datu subjekta pieprasijuma pirms liguma noslégsanas;
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15.3. Apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uz PaSvaldibu attiecinamu tiesibu aktos noteikto
pienakumu izpildei;

15.4. Apstrade ir vajadziga, lai aizsargatu Datu subjekta vai citas fiziskas personas vitalas
(dzivibu un veselibu) intereses;

15.5. Apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uzdevumu, ko veic sabiedribas interes€s vai istenojot
parzinim likumigi pieskirtas oficialas pilnvaras;

15.6. Apstrade ir vajadziga parzina vai tresas personas legitimo intereSu ievérosanai, iznemot,
ja datu subjekta intereses vai pamattiesibas un pamatbrivibas, kuram nepiecieSama
personas datu aizsardziba, ir svarigakas par $adam interesém, jo 1pasi, ja datu subjekts
ir bérns.

V Personas datu veidi (kategorijas), ko Pasvaldiba apstrada

Personas datu kategorijas, ko apstrada Pasvaldiba, ir atkarigas no Datu subjekta sanemtajiem

Pasvaldibas pakalpojumiem.

Informacija, kas nepieciesama Jisu neparprotamai identifikacijai pakalpojumu sniegSanai un

sazinas nodroSinasanai:

17.1. vards uzvards;

17.2. personas kods (vai cits tam pielidzinams identifikacijas numurs);

17.3. deklaréta adrese;

17.4. telefona numurs un/vai e-pasts.

Lai Pasvaldibas personals varétu parliecinaties par Jusu identitati, Jums p&c PasSvaldibas

personala pirma liiguma ir nepiecieSams uzradit personu apliecinoSu dokumentu - pasi vai

personas apliecibu.

Pakalpojumu sniegSanas ietvaros PaSvaldiba var iegiit papildus informaciju, kas nepiecieSama

kvalitativai un drosai pakalpojuma sniegSanai, piem&ram:

19.1. informacija, kas noradita nosiitijuma (piemeram: veselibas stavoklis, tai skaita slimibas
diagnoze);

19.2. informaciju, kas tiek iegiita konkrétas pakalpojuma sniegSanas ietvaros;

19.3. informacija par Iiguma noteikumiem, ja pakalpojums tiek sniegts pamatojoties uz
ligumu starp Jums un Pasvaldibu.

Uzskaitijums nav izsmeloSs, jo konkréts informacijas apjoms ir atkarigs no attieciga

sniedzama pakalpojuma specifikas un normativajiem aktiem, kuri reglamenté pakalpojuma

sniegSanas nosacijumus.

Cita informacija, kas nav tiesi saistita ar sniegto pakalpojumu, bet var veidoties vai bt

nepiecieSama saistiba ar to, piem&ram:

21.1. informacija, kas saistita ar norékinu administréSanu (tai skaita, pieméram, informacija
par triicigas personas statusu, informacija par izmantotajiem valsts budZeta Iidzekliem);

21.2. informacija saistiba ar paradu piedzinu no debitoriem;

21.3. personas iebildumu izskatiSanai un kvalitates kontrolei.

Informacijas saistiba ar savstarp&jo komunikaciju, pieméram:

22.1. Jusu rakstveida iesniegtd informacija (jautdjumi, pateicibas, stidzibas, ierosinajumi
u.tml.);

22.2. PaSvaldibas sniegtas atbildes.

Materiali, kas raditi ar meérki veicinat PaSvaldibas t€la atpazistamibu un popularitati,

piemé&ram:

23.1. fotografijas no Pasvaldibas vai tas sadarbibas partneru organizétajiem pasakumiem
(timeklvietng, socialie tikli, piem&ram, Facebook, Instagram);

23.2. videomateriali, kas veidoti ar mérki inform&t sabiedribu par PaSvaldiba darbu vai
veicinat Pasvaldibas t€la atpazistamibu un popularitati (piemeram, izglitibas iestazu
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arpus klases aktivitates pasakumu ietvaros apstradatie personas dati (timeklvietng,
socialie tikli, piem&ram, Facebook, Instagram);
23.3. rakstveida materiali, kas veidoti ar mérki informé&t sabiedribu par Pasvaldibas darbu vai
veicinat Pasvaldibas t€la atpazistamibu un popularitati.
Zvanot uz Pasvaldibas noraditajiem talruna numuriem tiks ierakstits komunikacijas saturs, ka
ar1 fiksets zvanitaja talruna numurs, laiks un datums.
Sniedzot pakalpojumus, Pasvaldibas personals sniegs Jums precizaku informaciju par Jusu
personas datu sanéméjiem un organizacijam, kas biis iesaistitas pakalpojuma sniegSana
Pasvaldibas varda.

VI Kurs pieklust informacijai un kam ta tiek izpausta?
Datu subjekts (fiziska persona) par sevi.
Pasvaldibas pilnvaroti darbinieki.
Apstradatajs, kas sniedz Pasvaldibai noteiktu pakalpojumu atbilstosi savstarp&ji noslégtajam
ligumam.
Pirmstiesas izmekl&Sanas iestadém, tiesam, citam publiskam personam (valsts un pasvaldibu
iestadém) vai arstniecibas procesus parraugosam institiicijam, ja tas izriet no normativajiem
aktiem.
Likumigo intereSu aizsardzibai (piemé&ram, v&rSoties tiesa vai citas valsts institicijas pret
personu, kura ir aizskarusi Pasvaldibas likumigas intereses.
Atseviskos gadijumos, ja biis nepiecieSams nodot personas datus arpus Eiropas Savienibas un
Eiropas Ekonomiskas Zonas, Pasvaldiba to daris, kad bus tiesibas to darit un nodrosinot
pietiekamu aizsardzibas ITmeni.

VI Personas datu glabasanas termins

Pasvaldiba izvéloties kritérijus personas datu glabaSanai, nem véra zemak noraditos apstaklus:

32.1. Personas datu glabasanas termins ir noteikts vai izriet no Latvijas Republikas un Eiropas
Savienibas normativajiem aktiem;

32.2. Telefona sarunu audioieraksti tick glabati periodu, kas neparsniedz 60 dienas, ja vien
attiecigaja audioieraksta netiks atspogulota iesp&jami prettiesiska riciba vai riciba, kas,
iespgjami, palidzés Pasvaldibai nodrofinat to tiesiskas intereses. Saja gadijuma,
attiecigais audioieraksts var tikt saglabats l1dz tiesiskas intereses nodroSinasanas bridim.

Visi no iegiitie personas dati tiek glabati tik ilgi, kamér tiek izmantots PaSvaldibas

pakalpojumus, vai arT kamér neatsauc savu piekriSanu, ja personas dati tiek apstradati,

pamatojoties uz to.

P&c glabaSanas laikposma beigam, personas dati tiks neatgriezeniski dzesti, ja vien saskana ar

normativajiem aktiem nepastaves pienakums tos glabat.

Atseviskos gadijumos PaSvaldiba saglaba Jisu personas datus arhiva, lai saglabatu

pieradijumus, vesturiskiem mérkiem vai tos izmanto p&tniecibas vai statistiskiem mérkiem.

VII Datu subjekta tiesibas:

Jisu tiesibas nosaka Regula, taja skaita, bet ne tikai:

36.1. Tiesibas biit informétam - Jums ir tiesibas tikt inform&tam, parredzama un saprotama
veida sanemot informaciju par veikto personas datu apstradi;

36.2. Tiesibas piekliit personas datiem - Jums ir tiesibas pieprasit informaciju no Pasvaldibas
par Jusu veikto personas datu apstradi;

36.3. Tiesibas personas datu laboSanai - ja uzskatat, ka informacija par Jums ir nepareiza vai
nepilniga, Jums ir tiesibas lugt PaSvaldibai tos labot. nemot veéra Jisu pieprasijumu,
Pasvaldiba nodroSinas Jiisu personas datu laboSanu, ja tie ir neatbilstosi, nepilnigi un /
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vai neprecizi. Ja tom&r PaSvaldiba nolems nelabot Jusu personas datus, PaSvaldiba Jums
sniegs skaidrojumu, kapéc tie netiks laboti;

36.4. Tiesibas atsaukt piekriSanu personas datu apstradei - ciktal Pasvaldiba apstrada Jusu
personas datus, pamatojoties uz Jusu piekriSanu, Jums ir tiesibas jebkura laika atsaukt
savu piekri§anu personas datu apstradei. Sada gadijuma Pagvaldiba partrauks apstradat
Jiisu personas datus tam noliikam, kadam Jiis devat savu piekrisanu;

36.5. Tiesibas pieprasit personas datu dzeSanu - atseviskos apstaklos Jums ir tiesibas prasit
Pasvaldibai dz€st Jusu personas datus (pieméram, gadijumos, ja Jiisu personas datu
apstrades likumiskais pamatojums balstas tikai uz Jiisu sniegto piekriSanu). Savukart, ja
Jisu personas datu apstradi regulé un nosaka ar€jie normativie akti, PaSvaldibai
visticamak nebs tiesibas dz€st Jusu personas datus;

36.6. Tiesibas ierobezZot vai iebilst pret datu apstrades veikSanu - atseviskos apstaklos Jums ir
tiesibas pieprasit Pasvaldibai uz laiku ierobezot Jiisu personas datu apstradi (pieméram,
gadfjumos, ja datu subjekts ir konstat€jis neprecizitates savos personas datos un
Pasvaldibai nepiecieSams laiks datu precizitates parbaudei vai arT datu subjekts var
iebilst pret personas datu izmantoSanu profiléSana, tiesas tirgvedibas noltukos, vai ari
zinatniskas vai veéstures p&tniecibas nolukos vai statistikas noliikos, iznemot, ja apstrade
ir vajadziga, lai izpilditu uzdevumu, ko veic sabiedribas intereses). Informacijai, ja Jus
pieprasat, lai Jusu datu apstrade tiek ierobezota, vai Jiis iebilstat pret datu apstradi, tas
var ietekmét Jiisu iesp€jas sanemt Pasvaldibas pakalpojumus;

36.7. Tiesibas uz personas datu parnesamibu - Jums ir tiesibas sanemt vai nodot savus
personas datus talak citai treSajai personai. Ja PaSvaldiba apstrada personas datus
saskana ar datu subjekta piekriSanu vai pamatojoties uz ligumu, un tie ir saglabati
strukturéta, plasi izmantota un masinlasama formata, datu subjektam ir tiesibas lugt
personas datu nosiitiSanu tieSi no viena parzina citam parzinim, ja tas ir tehniski
iesp&jams. Sis tiesibas netiek attiecinatas uz personas datiem, kas tiek apstradati, lai
izpilditu uz Pasvaldibu attiecinamu juridisku pienakumu, vai, lai izpilditu uzdevumu,
ko veic sabiedribas interesés vai istenojot paSvaldibai likumigi pieskirtas oficialas
pilnvaras;

36.8. Tiesibas nebiit par automatizeta individuala 1émuma, tostarp profiléSanas, subjektu -
katram Datu subjektam ir tiesibas nebiit tada [émuma subjektam, kurs ir balstits tikai uz
automatizétu apstradi (bez cilvéku iesaistes), ieskaitot profilésanu, kas rada datu
subjektam tiesiskas sekas vai bitiski to ietekmé Iidzigd veida. Inform&am, ka
Pa§valdiba neveic automatizétu lémumu pienemsanu personas datu apstradei.

Vienlaicigi, PaSvaldiba saglaba sev tiesibas Saubu gadijuma pieprasit Jums papildus

informaciju, ja uzskata to par nepiecieSamu.

Jums ir pienakums, cik vien iesp&jams, sava pieprasijuma precizét datumu, laiku, vietu un

citus apstaklus, kas palidzetu izpildit ta pieprasyjumu.

Péc rakstveida Jiisu pieprasijjuma sanemsSanas par savu tiesibu istenoSanu, PaSvaldiba

parliecinas par personas identitati un izverté pieprasyjumu.

Ja Jis neapmierina PaSvaldibas atbilde vai rodas jautajumi par personas datu aizsardzibu,

interese par to, ka PaSvaldiba apstrada Jiisu personas datus vai ierosinajumi datu aizsardzibas

uzlaboSanai, Jums ir tiesibas vérsties pie PaSvaldibas datu aizsardzibas specialista vai

Pasvaldibas personala.

Ja uzskatat, ka Jusu tiesibas datu aizsardzibas joma nav ieverotas un Jiisu dati tiek apstradati

nelikumigi, vai neapmierina PaSvaldibas sagatavota atbilde, Jums ir tiesibas iesniegt siidzibu

Datu valsts inspekcijai. Skatit: https://www.dvi.gov.Iv/lv/konsultacijas.
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VIII Personas datu aizsardziba
42. Pasvaldiba aizsarga personu datus, izmantojot miuisdienu tehnologiju iesp&jas, nemot véra

pastavosos privatuma riskus un Pasvaldibai sapratigi pieejamos organizatoriskos,

finansialos un tehniskos resursus, taja skaita, izmantojot $adus drosibas pasakumus:

42.1. Regularu risku novert€jumu veikSanu un risku mazinaSanas plana istenoSanu;

42.2. DroS§ibas auditu veikSanu;

42.3. Personala informe&S$anu un apmacibu,

42.4. Datu rezerves kopiju veidosanu;

42.5. Fiziskas apsardzes nodroSinasanu;

42.6. Ugunsmiiri,

42.7. lelausanas aizsardzibas un atklaSanas programmu izmantoSanu;

42.8. Servisu monitoringa riku izmantoSanu;

42.9. AtbilstoSu datu nesgju iznicinaSanu;

42.10. Datu parraides tikla dublésanu;

42.11. Citus aizsardzibas pasakumus, atbilstosi aktualajam tehnikas attistibas iespgjam.

42.12. Personas datu droSibas incidenta gadijuma, ja tas radis iesp&jami augstu risku Datu
subjekta tiesibam un brivibam, Pasvaldiba pazinos par to attiecigajam Datu
subjektam,  atbilstoSi iesp&am, vai informacija tiks publiskota PasSvaldibas
timeklvietn€ vai citadda iesp&jama veida, ka piemeram, izmantojot plassazinas
lidzeklus.

IV Citi noteikumi
43. Atzit par speku zaudgjusu Pasvaldibas domes:

43.1. 2019.gada 27.februara ieksgjos noteikumus Nr. IeN 5/2019 “Saulkrastu novada
pasvaldibas ieks€jie personas datu aizsardzibas noteikumi attieciba uz klientu
personas datu apstradi”;

43.2. 2019.gada 27.februara ieksgjos noteikumus Nr. IeN 6/2019 “Saulkrastu novada
pasSvaldibas ieksg€jie personas datu aizsardzibas noteikumi attieciba uz nodarbinato
personas datu apstradi”;

43.3. 2020.gada 25.novembra ieksgjos noteikumus Nr. IeN 25/2020 “Personas datu
aizsardzibas privatuma politika”.

44, Pazinojums ir publiski pieejams Pasvaldibas timeklvietné:

https://saulkrasti.lv/pasvaldiba/dokumenti/personas-datu-aizsardziba/ .

45. Pazinojuma jauna redakcija stajas speka 01.12.2022.

Domes priekssedeta;js Normunds Licis
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