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Saulkrastu novada pasvaldibas
Administrativas komisijas
NOLIKUMS

Izdots saskana ar

Pasvaldibu likuma 10.panta pirmas dalas 8.punktu un
Valsts parvaldes iekartas likuma

72.panta pirmas dalas 2 .punktu

I. Visparigie noteikumi

1.1. Sis nolikums nosaka Saulkrastu novada domes (turpmak teksta - Dome) Administrativas
komisijas (turpmak teksta — Komisija) struktiiru, izveidoSanas kartibu, uzdevumus,
pienakumus, tiesibas un atbildibu.

1.2. Komisija ir Domes padotiba esosa kolegiala institiicija, kuru izveido ar Domes lémumu.

1.3. Komisija izskata un pienem l€émumus administrativo parkapumu lietas, pamatojoties uz
administrativa parkapuma procesa materialiem par administrativajiem parkapumiem, kurus
Latvijas Republikas normativajos aktos noteikta kartiba sastadijuSas tam pilnvarotas
amatpersonas.

1.4. Komisija sava darbiba ievéro Latvijas Republikas likumus, Latvijas Ministru kabineta
noteikumus, Saulkrastu novada domes Iemumus un saistoSos noteikumus, citus normativos
aktus, ka arT So nolikumu.

1.5. Komisijas darbu organizé sadarbiba ar valsts un pasvaldibas institiicijam, ka ar1 citam
juridiskam personam.

1.6. Komisiju finans€ no Saulkrastu novada pasvaldibas budzeta lidzekliem.

2. Komisijas struktiira un komisijas loceklu kompetence
2.1 Komisijas sastava ir 5 (pieci) locekli:
2.1.1. komisijas prieksseédetajs;
2.1.2. komisijas prieksseédetaja vietnieks — sekretars;
2.1.3. tr1s komisijas locekli.
2.2. Komisijas loceklus un prieksseédetaju ievél Dome. Komisijas prieksseédetaja vietnieku ievel
Komisijas locekli no sava vidus.
2.3.Komisijas priekssédetajs:


mailto:pasts@saulkrasti.lv

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.3.1.plano, organiz€ un vada Komisijas darbu, sasauc un vada Komisijas sédes, apstiprina
sézu darba kartibu, plano sé€des norises vietu un laiku, pasludina Komisijas seédé
pienemta 1€muma rezolutivo dalu, paraksta Komisijas s€zu protokolus un lemumus
administrativo parkapumu lietas, ka ar1 citus Komisijas dokumentus;

2.3.2.ierosina jautajumu izskatisanu komiteju un Domes sedgs, sniedz Domei priekslikumus,
paskaidrojumus, ieteikumus jautajumos, kas ietilpst Komisijas kompetencé un kuru
risinaSanai nepiecieSams Domes lémums, nodroSina Komisijas kompetencé esoSo
Domes lémumu, Domes priek$sédétaja, vina vietnieka un izpilddirektora rikojumu
projektu sagatavoSanu;

2.3.3.pilnvaro kadu no Komisijas locekliem par Komisijas sekretara pienakumu izpilditaju
Komisijas sekretara prombiutnes laika;

2.3.4.apstiprina un iesniedz Domé Komisijas darba parskatus péc domes prieksseédétaja vai
vietnieka rakstiska pieprasijuma;

2.3.5. parstav Komisiju pasvaldibu, valsts, tiesu un sabiedriskajas institticijas, ka arT attiecibas
ar fiziskam un juridiskam personam;

2.3.6.atbild par Komisijas riciba nodoto, ienako$o un eso$o dokumentu un materialo vértibu
saglabasanu;

2.3.7.koording€ Komisijas sadarbibu ar Domes strukttrvienibam;

2.3.8. organizé Komisijas pienemto [@mumu izpildes kontroli;

2.3.9.sagatavo priekSlikumus par finanSu lidzeklu nepiecieSamibu Komisijas uzdevumu
veiksanai un piedalas ikgad&ja Domes budzeta planosana;

2.3.10. veic citus pienakumus savas kompetences ietvaros.

Dome var atbrivot Komisijas priekssédétaju un Komisijas loceklus no pienakumu pildisanas.

Sadu lemumu pienem Domes s&dé ar klatesoso deputatu balsu vairakumu.

Komisijas priekSseédétaja un Komisijas loceklu atbrivosanu no pienakumu pildiSanas var

ierosinat:

2.5.1. Domes priekssedetajs;

2.5.2.ne mazak ka tris Domes deputati.

Komisijas priekSsédetajs un Komisijas locekli var atkapties no pienakumu pildiSanas un/vai

partraukt darbu Komisija, rakstveida par to pazinojot Domei un Domei pienemot par to

attiecigu lémumu.

Komisijas priekSsédétaja vietnieks pilda Komisijas priekSsédétaja pienakumus vina

prombiitnes laika vai vina uzdevuma.

Komisijas sekretars:

2.8.1.saskanojot ar Komisijas prieksseédetaju, plano Komisijas sédes darba kartibu;

2.8.2.saskanojot ar Komisijas prieks$s€détaju, sagatavo administrativo parkapumu lietas
izskatiSanai Komisijas s€de, ka arT pieaicina personas, kuru piedaliSanas Komisijas sédé
ir nepiecieSama;

2.8.3.1zsauc uz Komisijas s€deém izskatamas administrativa parkapuma lietas dalibniekus;

2.8.4.protokoleé Komisijas s€des gaitu un sagatavo Iémumus;

2.8.5.kopigi ar Komisijas priekSsédetaju paraksta Komisijas sédes protokolus un 1émumus
administrativo parkapumu lietas;

2.8.6.nodrosina administrativo parkapumu lietas pienemto l€mumu izsniegSanu vai
nosiutiSanu adresatiem, nodod izpildei 1émumus par administrativa soda uzlikSanu un
kontrol@ to pareizu un savlaicigu izpildiSanu;

2.8.7.karto Komisijas lietvedibu, veic administrativo parkapumu lietu uzskaiti;

2.8.8. organizé Komisijas dokumentu glabasanu un nodoSanu Domes arhiva;

2.8.9.uzskaita Komisijas darbinieku darba laiku;

2.8.10. péc katras Komisijas sédes nodrosina zinu sniegSanu Sodu registram par izskatitajiem

jautajumiem un pienemtajiem l€émumiem, ka arT par parkap€ju personibam,;



2.9.

2.10

2.11.

2.12.

2.13.

3.1.

2.8.11. pilda citus Komisijas prieksseédetaja uzliktos pienakumus un noradijumus.

Komisijas locekli:

2.9.1.piedalas Komisijas s&dgs;

2.9.2.pienem l@émumus, balsojot;

2.9.3.iesniedz Komisijas priek§sédétajam priekslikumus Komisijas darba uzlaboSanai,
pasakumu veikSanai administrativo parkapumu c€lonu un to veicinoSo apstaklu
novérsanai;

2.9.4.piedalas fizisku un juridisku personu iesniegumu un siidzibu izskatiSana un tajas minéto
apstaklu parbaudg;

2.9.5.1zpilda Komisijas prieks$sédétaja noradijumus.

. Komisijas priekSsédetaja vietnieks - sekretars un Komisijas locekli var izbeigt savu darbibu

Komisija, pamatojoties uz Domes 1émumu par atbrivoSanu, kas pienemts péc Komisijas

prickssédetaja vietnieka - sekretara vai Komisijas locekla rakstveida iesnieguma

sanemsanas.

Ja Komisijas priekSsédetaja vietnieks - sekretars vai Komisijas loceklis bez attaisnojosa

iemesla nav apmeklgjis 3 (tris) Komisijas s€des pec kartas vai sistematiski nepilda savus

pienakumus, tad Komisijas priek§sédétajs ir tiesigs ierosinat Domei izslégt Komisijas

priekSseédetaja vietnieku- sekretaru vai Komisijas locekli no Komisijas sastava.

Ja Komisijas prieks$sédetaju, Komisijas priekSsédétaja vietnieku- sekretaru vai kadu no

Komisijas locekliem atbrivo no pienakumu pildiSanas Komisija, Domes deputati izvirza citu

kandidatiiru un attiecigi pienem I€mumu par jauna Komisijas priekSsédetaja, Komisijas

priekSseédetaja vietnieka- sekretara vai Komisijas locekla apstiprinaSanu.

Komisijas locekli par piedaliSsanos Komisijas s€d@s un citu ar Komisijas darbu saistito

pienakumu veikSanu sanem atlidzibu.

3. Administrativas komisijas uzdevumi un tiesibas
Komisijai ir $adi uzdevumi:
3.1.1.izskatot administrativo parkapumu lietas:
3.1.1.1. savlaicigi, vispusigi un objektivi noskaidrot un izvertet katra administrativa
parkapuma lietas apstaklus;
3.1.1.2. noskaidrot attiecigas personas vainas pakapi konkréta administrativa
parkapuma izdariSana, noskaidrot — wvai ir atbildibu mikstino$i vai
pastiprinoSi apstakli, vai ir nodarits mantisks zaud&jums, ka arT noskaidrot
citus apstaklus, kam ir nozime lietas pareiza izlemsana;
3.1.1.3. pienemt [émumu attiecigaja administrativaja lieta saskana ar normativajiem
aktiem;
3.1.1.4. rakstiski uzaicinat uz Komisijas s€dém personas, par kuras darbibu vai
bezdarbibu uzsakta administrativa parkapuma lieta un nepiecieSamibas
gadijumos arT lieciniekus un cietusos;
3.1.1.5. uz Komisijas sedém, kuras planots izskatit lietas par audzinosa rakstura
piespiedu lidzeklu pieme@roSanu nepilngadigajiem, p&c nepiecieSamibas
pieaicina normativajos aktos noteiktos specialistus un citas personas;
3.1.2.kontrol&t administrativo parkapumu lietas pienemto [émumu izpildi;
3.1.3.sniegt priekslikumus juridiskajam un fiziskajam personam par izdarito
administrativo parkapumu c€lonu un to veicinoso apstaklu noveérSanu,
3.1.4.sadarboties ar valsts un pasvaldibas drosibas un kartibas uzturé$anas struktaram, lai
veicinatu likumibas ievéroSanu un sabiedriskas kartibas nodrosinasanu Saulkrastu
novada;
3.1.5.apkopot un analizét informaciju par administrativo parkapumu c€loniem un to
dinamiku, regulari informét par tiem Domi;



3.1.6. atbilstosi savai kompetencei sagatavot Domes [émumu projektus izskatiSsanai Domes
sede;
3.1.7.atbilstosi savai kompetencei savlaicigi izskatit fizisko un juridisko personu
iesniegumus un stidzibas un sniegt atbildes iesniedzgjiem.
3.2.Komisijai ir §adas tiesibas:

3.2.1. pieprasit un sanemt no Saulkrastu novada teritorija esoSajiem uznémumiem,
iestadém, organizacijam un paSvaldibas institlicijam nepiecieSamo informaciju
Komisijas kompetence esoso jautajumu risinasanai;

3.2.2. nepiecieSamibas gadijumos piedalities Domes komiteju s€dés un Domes sédés un
parstavét tajas Komisijas viedokli tas kompetence esosajos jautajumos;

3.2.3. ar Domes pilnvarojumu parstavet Komisijas intereses tiesa.

4. Komisijas darbibas tiesiskuma nodroSinasanas
mehanisms un darba organizacija

4.1.Par Komisijas darbibas tiesiskumu atbild visi tas locekli.

4.2 Komisijas sédes tiek sasauktas ne retak ka reizi divas ned€las - katra ménesa otraja un ceturtaja
otrdiena, bet nepiecieSamibas gadijuma s€des var tikt sasauktas cita nedélas diena un biezak.
Komisijas sédes notiek Domes zal€, Raina iela 8, Saulkrastos.

4.3.Komisija savus 1lémumus pienem atklatas vai slégtas seédes. Slegtas sédes var notikt, ja par to
tiek pienemts Komisijas motivéts lémums. Lietas par audzinoSa rakstura piespiedu Iidzeklu
piem@rosSanu berniem, saskana ar likumu, tiek izskatitas sl€gtas sedes.

4.4 Komisija ir tiesiga izskatit administrativa parkapuma lietu un pienemt par to lémumu, ja seédé
piedalas vismaz 3 (tris) Komisijas locekli no tas sastava.

4.5.Komisija izskata administrativa parkapuma lietu:
4.5.1.30 (trisdesmit) dienu laika p&c tam, kad iestade, kas kompetenta izskatit lietu, sanémusi

administrativa parkapuma lietu un citus lietas materialus,
4.5.2.15 (piecpadsmit) dienu laika, p&c parbaudes materialu vai lietas sanemsanas, ja tiek
skatita lieta par audzinoSa rakstura piespiedu Iidzeklu piem&roSanu bérniem.
4.6.1zskatot jautdjumu par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu piem@roSanu berniem,
administrativa komisija ir tiesiga uzaicinat ar1 personas, kuras var sniegt zinas par bérnu un
vina izdarito nodarfjumu vai parkapumu, lai noklausitos So personu paskaidrojumus.
4.7.Komisija pienem lémumu ar klatesoSo Komisijas loceklu balsu vairakumu. Komisijas loceklis,
kurs tiesi vai netiesi ir ieintereséts lietas iznakuma, vai kurs ir veicis administrativa parkapuma
procesu, nav tiesigs piedalities konkréta administrativa parkapuma lietas izskatiSana un
lémuma pienemsana.

4.8.Komisijas 1@muma rezolutivo dalu mutiski vai rakstiski pazino tulit péc administrativa
parkapuma lietas izskatiSanas. Lémuma norakstu adresatam sagatavo un nostta, atbilstosi
Administrativas atbildibas likuma noteiktajiem terminiem un procesualajai kartibai.
Komisijas sédes lémumus administrativo parkapumu lietas paraksta Administrativas
komisijas priekSsedeta;s.

4.9.Ja, izskatot administrativa parkapuma lietu, tiek konstatéti administrativa parkapuma celoni un
veicinos§i apstakli, ka arT trikumi administrativa procesa veikSana un tam pievienoto materialu
noforme&Sana, Komisija attiecigajam iestadém, organizacijam, uzpémumiem un
amatpersonam iesniedz ieteikumus So c€lonu, apstaklu un triikumu novérsanai.

4.10. Komisija sniedz Domei parskatu par savu darbibu ne retak ka vienu reizi kalendaraja gada,

ka arT pec Domes prieks$s€detaja vai vina vietnieka pieprasijuma.

4.11. Komisijas lémumu var parsiidzet normativajos aktos noteiktaja kartiba Latvijas Republikas

tiesa.

5. Nosléeguma jautajumi



5.1.Administrativas komisijas nolikums stajas speka 2023.gada 1.marta.

5.2.Atzit par speku zaudgéjusu Saulkrastu novada pasvaldibas Administrativas komisijas nolikumu,
kas apstiprinats 2013.gada 31.jilija Saulkrastu novada domes s€des 1émumu (protokols Nr.7,
§ 42).

Saulkrastu novada domes prieksseédétajs N.Licis



